
BREVE INTRODUÇÃO AO JOOMLA! 

 
 
 
 
O Joomla! possui uma ordem obrigatória de trabalho: 
 

Planejar-C-A-M-A 

 

Antes de tudo é preciso planejar como o conteúdo será distribuído no website.  

 
Depois do planejamento, seguir obrigatoriamente a ordem abaixo: 
 

C = Categorias: elas devem ser criadas antes de tudo - quem nunca usou Joomla! estranha, mas é assim que funciona; 

 

A = Artigos: eles devem ser criados e adicionados às categorias corretas (quando o usuário não seleciona uma categoria, o 

Joomla! coloca o artigo em uma categoria pré-definida, o que pode não ser uma boa ideia); 
 

M = Menu e submenus - cada Item de Menu: 

- chamará um único artigo (por isso os artigos precisam ser criados antes) 
ou 
- chamará de uma só vez todos os artigos de uma única categoria (por exemplo, categoria notícias); 
 

A = Aparência - envie um logotipo, mude as cores padrão. A aparência deve ser deixada por último, pense em aparência 

apenas depois de colocar todo o conteúdo no website. 
 
 
Este guia foi escrito usando capturas de tela do Joomla! na versão 3.4.8. Se o seu website usa a versão 2.5.28 ou a versão 
1.5.26, você encontrará pequenas diferenças nos menus, posições dos botões, etc., mas o princípio de funcionamento é o 
mesmo. 
 
 

I - Fazendo logon no backend (área administrativa) do Joomla! 
 
Se o nome do seu website é www.NomeDoSite.furg.br, faça logon em www.NomeDoSite.furg.br/administrator 
Você necessita ter um usuário pertencente ao grupo “Administrator”. 
 

  



II - Criando Categorias 
 
Clique em » Conteúdo » Categorias » Novo. 
Preencha o Título. 
Optativo: escolha se esta categoria tem pai (será uma subcategoria) 
SALVE. 
Repita para criar outras categorias. 
 

 
 
 

 
 
 

  

(será uma subcategoria) e se ela estará associada a um idiomaestará associada a um idioma. 

 

 

 



III - Criando Artigos 

 
Clique em » Conteúdo »  Artigos » Novo. 
 
Preencha o Título. 
 
Escreva o conteúdo do artigo. 
É possível usar negrito, itálico e outros recursos, como nos editores de texto Microsoft Word e LibreOffice Writer. 
No entanto, é melhor não abusar da formatação do texto. 
 
Escolha uma categoria. 
Se não escolher nenhuma, o Joomla! salvará o artigo dentro da categoria pré-definida "Uncategorised". 
Por consequência, este artigo só poderá ser chamado por um item de menu de forma individual. 
Por outro lado, se você deseja ter um item de menu que chame todos os artigos de uma categoria de uma só vez, 
então salve o artigo dentro da categoria apropriada, com por exemplo, categoria “Notícias”. 
 
Se o seu website possui vários idiomas, troque "Idioma" para o valor apropriado, caso contrário deixe "Idioma" como "Todos". 
 
SALVE 
 
Repita para criar outros artigos. 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV - Criando Menus e Itens de Menu 

 
Em um site básico, escrito em apenas uma língua, 
um único menu com vários itens de menu é suficiente. 
 
Em sites com mais de uma língua, 
é preciso criar um menu por língua e ainda um menu extra 
(não publicado em posição alguma, apontando para um artigo associado a todas as línguas e que funciona como Home Page). 



Criando um Menu: 
 
Clique em » Menus »  Gerenciar »  Novo. 
 
Preencha o "Título" e o "Tipo de Menu" 
(ex:   Título: Menu Esquerdo,   Tipo de Menu: menuesquerdo    -   o tipo não pode ser repetido)  
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
  



Agora que você já tem um menu, é preciso criar os vários Itens de Menu 
Um Item de Menu é uma palavra, frase curta ou botão que, quando clicado, chama um artigo ou um conjunto de artigos da 
mesma categoria. 
 
Clique em » Menus  » Gerenciar 
Clique sobre o menu de seu interesse 
Clique em Novo 
 
 

 

 

 

 

 



Os dois tipos de itens de menu mais comuns são: 
- um item de menu que chama um único artigo; 
- um item de menu que chama de uma só vez todos os artigos de certa categoria (por exemplo, Notícias). 
 
Se você deseja chamar um único artigo: 

 

Preencha o Título do Menu; 
Em "Tipo de Item de Menu" clique em "Selecionar" 
Clique em Artigos » Único Artigo. 
Em "Selecione um Artigo" clique em "Selecionar" (ATENÇÃO: é o 2º botão Selecionar). 
Clique sobre o nome do artigo que será chamado por este item de menu. 
OPTATIVO: em "Item Pai", você decide se este item de menu será um item de 1º nível ou de 2º nível (“submenu”). 
Se o seu site possui artigos em mais de um idioma: em "Idioma", selecione a língua. 
Clique em Salvar. 
Repita para criar outros itens de menu. 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 



 
Se você deseja chamar todos os artigos de uma única categoria: 

 
Preencha o Título do Menu. 
Em "Tipo de Item de Menu" clique em "Selecionar". 
Clique em Artigos  »  Blog de uma Categoria. 
Em "Selecione uma Categoria" escolha uma das categorias que você já criou. 
OPTATIVO: em "Item Pai", você decide se este item de menu será um item de 1º nível ou de 2º nível (“submenu”). 
Se o seu site possui artigos em mais de um idioma: em "Idioma", selecione a língua. 
Clique em Salvar. 
Repita para criar outros itens de menu. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
  



V - Aparência 
 
Clique em  Conteúdo  »  Mídia 
 
Você pode criar novas pastas no servidor Joomla! usando o botão "Criar Nova Pasta" 
As novas pastas podem conter arquivos organizados por tipo, como por exemplo, uma pasta com o nome pdf para colocar 
todos os documentos do tipo .PDF, outra pasta com o nome fotos para colocar arquivos dos tipos .JPG e .PNG,  
ou você pode criar pastas para enviar arquivos por assunto, com por exemplo, uma pasta chamada editais, outra chamada 
normas, etc. 
 
Selecione a pasta que acabou de criar » clique no botão Enviar » Clique no botão Selecionar arquivo. 
Escolha o arquivo que deseja enviar  » clique no botão Abrir. 
Clique no botão Iniciar Envio. 
 
Como estamos personalizando a aparência do website, 
selecione e envie uma imagem previamente criada, com 940 pixeis de largura (a altura pode ficar entre 150 e 350 pixeis), 
do tipo .PNG, 
como por exemplo, header.png  
para dentro da pasta headers. 
 
Clique em Extensões » Temas »   "protostar - Default"   » Avançado » Logomarca: Selecionar »  pasta headers » header.png » 
Insert » Salvar. 
 
Ainda em  Extensões » Temas »   "protostar - Default"   » Avançado 
é possível trocar os valores de "Cor do Tema" e de "Cor do Fundo". 
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ANEXO I – Categoria, Artigos e Menus predefinidos – apenas websites criados após 15/03/2016 
 
Se o seu website foi criado após 15 de março de 2016, você encontrará algumas categorias, artigos e menus já criados para o 
seu conforto. Sinta-se livre para criar outros. 
 

Categorias predefinidas 

 
Para decidir em qual categoria colocar um novo artigo, responda às seguintes três perguntas: 
 
(1) Qual o idioma? 
 
(2) É um artigo que será chamado individualmente por um único item de menu ou é uma notícia (todos os artigos da categoria 
notícia são chamados de uma só vez por um único item de menu). 
 
(3) O artigo, depois de pronto, poderá ser alterado por usuários dos grupos Publisher e Administrator ou apenas por 
Administrator? 
 
As figuras abaixo são autoexplicativas. 
 

 
 

 



 
 
 

 
  



Artigos predefinidos 

 

 
 
 

Menus predefinidos 

 

 
 
 

Itens de menu predefinidos 

 

 
 
 

Header 

 

 
 


