BREVE INTRODUCAO AO JOOMLA!

O Joomla! possui uma ordem obrigatdria de trabalho:
Planejar-C-A-M-A
Antes de tudo é preciso planejar como o contetdo sera distribuido no website.

Depois do planejamento, seguir obrigatoriamente a ordem abaixo:
C = Categorias: elas devem ser criadas antes de tudo - quem nunca usou Joomla! estranha, mas é assim que funciona;

A = Artigos: eles devem ser criados e adicionados as categorias corretas (quando o usudrio ndo seleciona uma categoria, o
Joomla! coloca o artigo em uma categoria pré-definida, o que pode ndo ser uma boa ideia);

M = Menu e submenus - cada Item de Menu:

- chamara um Unico artigo (por isso os artigos precisam ser criados antes)

ou

- chamara de uma sé vez todos os artigos de uma Unica categoria (por exemplo, categoria noticias);

A = Aparéncia - envie um logotipo, mude as cores padrdo. A aparéncia deve ser deixada por ultimo, pense em aparéncia
apenas depois de colocar todo o conteldo no website.

Este guia foi escrito usando capturas de tela do Joomla! na versao 3.4.8. Se o seu website usa a versao 2.5.28 ou a versao
1.5.26, vocé encontrara pequenas diferencas nos menus, posicdes dos botdes, etc., mas o principio de funcionamento é o
mesmo.

I - Fazendo logon no backend (area administrativa) do Joomla!

Se o nome do seu website é www.NomeDoSite.furg.br, faca logon em www.NomeDoSite.furg.br/administrator
Vocé necessita ter um usudrio pertencente ao grupo “Administrator”.

ww.WEBSITE.furg.br/administrator, > | Q, Pesquisar B €

FURG Webmail =3 Cu com (L) Sistemas FURG (L} FURG - Telefones ‘;l Busca Curriculo Lattes (L

‘,; Joomlal

2 usuario 7]
B secsssssssss (7]
B [dioma - Padrdo v

8 Acessar




IT - Criando Categorias

Clique em » Conteldo » Categorias » Novo.

Preencha o Titulo.

Optativo: escolha se esta categoria tem pai (sera uma subcategoria) e se ela estara associada a um idioma.
SALVE.

Repita para criar outras categorias.

Bl Sistema ~ [Gaudrios ~ Menus ~ | ConteGdo ~ | Componentes = Extensiies ~  Ajuda

£ Painel de Controle

- Categorias Criar Mova Categoria

e Artigos em Destague
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e
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III - Criando Artigos

Clique em » Contetudo » Artigos » Novo.

Preencha o Titulo.

Escreva o conteudo do artigo.

E possivel usar negrito, italico e outros recursos, como nos editores de texto Microsoft Word e LibreOffice Writer.
No entanto, é melhor ndo abusar da formatacao do texto.

Escolha uma categoria.

Se nao escolher nenhuma, o Joomla! salvara o artigo dentro da categoria pré-definida "Uncategorised".

Por consequéncia, este artigo sé podera ser chamado por um item de menu de forma individual.

Por outro lado, se vocé deseja ter um item de menu que chame todos os artigos de uma categoria de uma so vez,
entdo salve o artigo dentro da categoria apropriada, com por exemplo, categoria “Noticias”.

Se o seu website possui varios idiomas, troque "ldioma" para o valor apropriado, caso contrério deixe "ldioma" como "Todos".

SALVE

Repita para criar outros artigos.
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IV - Criando Menus e Itens de Menu

Em um site basico, escrito em apenas uma lingua,
um Unico menu com varios itens de menu é suficiente.

Em sites com mais de uma lingua,
é preciso criar um menu por lingua e ainda um menu extra
(ndo publicado em posi¢do alguma, apontando para um artigo associado a todas as linguas e que funciona como Home Page).




Criando um Menu:
Cligue em » Menus » Gerenciar » Novo.

Preencha o "Titulo" e o "Tipo de Menu"
(ex: Titulo: Menu Esquerdo, Tipo de Menu: menuesquerdo - o tipo ndo pode ser repetido)
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Agora que vocé ja tem um menu, é preciso criar os varios Itens de Menu
Um Item de Menu é uma palavra, frase curta ou botao que, quando clicado, chama um artigo ou um conjunto de artigos da
mesma categoria.

Clique em » Menus » Gerenciar
Clique sobre o menu de seu interesse
Cligue em Novo

-
[
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Os dois tipos de itens de menu mais comuns sao:
- um item de menu que chama um Unico artigo;
- um item de menu que chama de uma sé vez todos os artigos de certa categoria (por exemplo, Noticias).

Se vocé deseja chamar um unico artigo:

Preencha o Titulo do Menu;

Em "Tipo de Item de Menu" clique em "Selecionar"

Clique em Artigos » Unico Artigo.

Em "Selecione um Artigo" clique em "Selecionar" (ATENCAO: é o 22 bot3o Selecionar).

Clique sobre o nome do artigo que sera chamado por este item de menu.

OPTATIVO: em "Item Pai", vocé decide se este item de menu sera um item de 12 nivel ou de 22 nivel (“submenu”).
Se o seu site possui artigos em mais de um idioma: em "ldioma", selecione a lingua.

Clique em Salvar.

Repita para criar outros itens de menu.

== Menus: Novo item
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Titulo do Menu * | Quem sSomos

Apelido | Gerar automaticamente a partir do t
Detalhes Tipo de Link Exibicdo de Pagina Meta-Dados Associagdes
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Artigos em Destaque Exibe todos os artigos em destaque, de uma ou mais categorias, em layout de uma ou mattiplas colunas
Blog de uma Categoria Exibe introduciies de artigos em um layout com uma ou mittiplas colunas

Criar Artigo Cria um novo artigo

Lista de uma Categoria Exibe uma lizta de artigos de uma categoria




Menus: Novo item

« Salvar & Fechar = Salvar & Nowvo @ Cancelar @ Ajuda
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Se vocé deseja chamar todos os artigos de uma unica categoria:

Preencha o Titulo do Menu.

Em "Tipo de Item de Menu" clique em "Selecionar".

Cligue em Artigos » Blog de uma Categoria.

Em "Selecione uma Categoria" escolha uma das categorias que vocé ja criou.

OPTATIVO: em "Item Pai", vocé decide se este item de menu serd um item de 12 nivel ou de 22 nivel (“submenu”).
Se o seu site possui artigos em mais de um idioma: em "ldioma", selecione a lingua.

Clique em Salvar.

Repita para criar outros itens de menu.
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V - Aparéncia
Clique em Conteudo » Midia

Vocé pode criar novas pastas no servidor Joomla! usando o botdo "Criar Nova Pasta"

As novas pastas podem conter arquivos organizados por tipo, como por exemplo, uma pasta com o nome pdf para colocar
todos os documentos do tipo .PDF, outra pasta com o nome fotos para colocar arquivos dos tipos .JPG e .PNG,

ou vocé pode criar pastas para enviar arquivos por assunto, com por exemplo, uma pasta chamada editais, outra chamada
normas, etc.

Selecione a pasta que acabou de criar » clique no botdo Enviar » Clique no botdo Selecionar arquivo.
Escolha o arquivo que deseja enviar » clique no botdo Abrir.
Clique no botdo Iniciar Envio.

Como estamos personalizando a aparéncia do website,

selecione e envie uma imagem previamente criada, com 940 pixeis de largura (a altura pode ficar entre 150 e 350 pixeis),
do tipo .PNG,

como por exemplo, header.png

para dentro da pasta headers.

Cligue em Extensdes » Temas » "protostar - Default" » Avancado » Logomarca: Selecionar » pasta headers » header.png »
Insert » Salvar.

Ainda em ExtensGes » Temas » "protostar - Default" » Avancado
é possivel trocar os valores de "Cor do Tema" e de "Cor do Fundo".
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ANEXO I - Categoria, Artigos e Menus predefinidos - apenas websites criados apos 15/03/2016

Se o seu website foi criado apds 15 de margo de 2016, vocé encontrard algumas categorias, artigos e menus ja criados para o
seu conforto. Sinta-se livre para criar outros.

Categorias predefinidas
Para decidir em qual categoria colocar um novo artigo, responda as seguintes trés perguntas:
(1) Qual o idioma?

(2) E um artigo que sera chamado individualmente por um Unico item de menu ou é uma noticia (todos os artigos da categoria
noticia sdo chamados de uma sé vez por um Unico item de menu).

(3) O artigo, depois de pronto, podera ser alterado por usuarios dos grupos Publisher e Administrator ou apenas por
Administrator?

As figuras abaixo sdo autoexplicativas.

v Uncategorised (Apelido: uncategorised) Public
g English (English) (Apelido: category-en-gb) COIOca r aq Ui artigos em inglés Public
v — Denie to Publisher (English) (Apelido: denie-to-publisher-english} Public
v — Mews (English) (Apelido: news-english) Public
v Portugués (Br) (apeiido: portugues-br) = . ,. Pubiic
- colocar aqui artigos em portugués

S — Negar ao Publisher (Br) (Apelido: negar-ao-publisher-br) Public
A — Noticias (Br) (Apelido: noticias-br) Public
v Espafiol (Espafiol) (Apelido: espanol-espanol) Public
v — MNegar a lo Publisher (Espafiol) (Apelido: negar-a-lo-publisher-szpanol) Public
v — Maticias (Espafiol) (Apelido: noticias-sspanol) Public
v Todas as Linguas (All) (Apelido: todas-as-linguas-all) Public

colocar aqui artigos que nao receberao tradugao,

v — MNegar ao Publisher (All) (Apelido: negar-ac-publisher-all) . Public
- como por exemplo um artigo que contenha apenas
e — Maticias (All) (Apelido: noticiaz-all) uma tabela com nl]meros Public
v Uncategorised (Apelido: uncategorised)

| English (English) (apeido: category-en-gb) Categorias para artigos noticiosos

v — Denie to Publisher (English) (Apelido: denie-te-publisher-english) (ESCOIha de acordo com o idioma}

b — MNews (English) (4pelido: news-english) =—s=a=r : |

~ FPortugués (Br) (Apelido: portugues-br)

b — Negar ao Publisher (Br) (Apelido: negar-ao-publisher-br)

v — Noticias (Br) (apelido: noticias-br) : |

v Espariol (Espafiol) (Apelido: espanol-espanal)

v — MNegar a lo Publisher (Espafiol) (Apelido: negar-a-lo-publisher-espanol)

v — MNoticias (Espafiol) (Apelido: noticias-espanol) e 1

v Todas as Linguas (All) (Apelido: tedas-as-linguas-all)

o — MNegar ao Publisher (All} {Apelido: negar-ao-publisher-all)

v — Noticias (All) (Apelido: noticias-all) — =——CtI |




M

v

@

<

Uncategorised (Apelido: uncategorized)

English (English) {apelido: category-en-gb)

— Denie to Publisher (English) (&pelido: denie-to-publisher-english) <:

— Mews (English) (Apelido: news-english)

Portugués (Br) (Apelido: portugues-br)

— Megar ao Publisher (Br) (Apelido: negar-ao-publisher-br} <:

— Moticias (Br) (Apelido: noticias-br)

Espafiol (Espafiol) (apelido: espanolespanol)

— Megar a lo Publisher (Espafiol) (apelido: negar-a-lo-publisher-espanol) <:

— Moticias (Espafiol) (apelido: noticias-espanol)

Todas as Linguas (All) (Apelido: todas-as-linguas-ally

— Megar ao Fublisher (All) (Apelido: negar-ao-publisher-ally @

— Moticias (All) (Apelido: noticias-all)

Uncategorised (Apelido: uncategorised)

English (English) (Apelido: category-en-gb) <

— Denie to Publisher (English) (apelido; denie-to-publisher-english)

— Mews (English) (Apelide: news-english)

Portugués (Br) (Apelido: portugues-br) <

— Megar ao Publisher (Br) (Apelido: negar-ao-publisher-br)

— Moticias (Br) (Apelido: noticias-br)

Espafiol (Espafiol) (Apelido: espanol-espanol) <

— Megar a lo Publisher (Espafiol) (Apelido: negar-a-lo-publisher-espanol)

— Moticias (Espafiol) (4pelido: noticias-espanol)

Todas as Linguas (All) (Apelido: todas-as-linguas-all) <

— Megar ao Publisher (All) (4pelido: negar-ao-publisher-all)

— Moticias (All} (apelido: noticias-all)

Colocar nestas 4 categorias
os artigos que s6 poderdo
ser alterados por um usuario
pertencente ao grupo
"Administrator".

Um usuario do grupo
Publisher ndo conseguira
alterar artigos salvos dentro
destas categorias.

Colocar nestas categorias
artigos que poderdo ser
alterados por usuarios dos
grupos Publisher e
Administrator.



Artigos predefinidos

O (¥l&|~

Portada - cambie el nombre del articulo (Alias: portada) . .. Public . 2u)
Category: Megar a lo Publisher (Espaiiol ATTIEO Exlbldﬂ na Paglﬂa

inicial, edite trocando o
Inicio - trogue o nome do artigo inicial (Alias: inicio) . Public , Su|
Category: Negar ao Publisher (Br} @ tltUID eo CU“tEUdU

Bogus (Alias: bogus) @ Nﬁﬂ EXCLUIR Public Su)
i e ndo aparece no website, ainda assim, é essencial

[] [¥]# |~ | Home-change the name of the initial article {Alias: home) Artigo exibide na pagina inicial, edite
Category: Denie to Publisher (English) trocando 0 titU|D eo CU“tEl:ldO (Al
Menus predefinidos

] Main Menu

{Menu Type mainmenu)

[] Main Menu (en-GB)

{Menu Type mainmenu-en-gk)

(Menu Type mainmenu-gs-gs)

[] Main Menu (pt-BR)

(Menu Type mainmenu-pt-br}

[] Main Menu (es-ES) <: website conforme o

NAO REMOVER - ndo aparece no
website, ainda assim, é essencial

Um menu para cada
idioma, aparecem no

usuario clica nos icones
em forma de bandeiras

Itens de menu predefinidos

s = G Z = Publi
BN WG sk nich) -:'_::l Chama o arquivo unico que & usado como pagina inicial = e

Articles » Single Article

Articles » Category Blog

Articles » Create Article

Header

¥ | Noticias (Afs: noticias) <:| Chama de uma so vez todos os artigos publicados dentro da i Public

categoria "Noticias"

v | Logon / Logoff (Alias: logon-ingoff) <:| Permite o logon de usudrios pertencentes aos grupos ™ Public

Users » Login Form

Publisher e Administrator (ndo se esqueca de efetuar Iogoff)_

B0 Erwiar Noticias (Aks: ewiar_mciﬂs}<:| Este item de menu s6 aparece no website depois que um (x|  specal

Publisher ou Administrator efetua logon. Some depois do logoff.

header.png

Crie uma imagem do tipo .PNG com 940 pixeis de largura e altura entre 150 e 350 pixeis.

5alve-a com o nome headerpng (em mindsculas)

Clique em "Conteldo" >> Midia >> pasta headers >> apague o arquivo de exemplo header.png clicando no X
Ainda dentro da pasta headers, clique em Enviar >> Selecionar arquivo >> selecione o header.png que vocé criou
>> Abrir >> Iniciar Envio

No navegador, recarregue o website. Vocé devera ver o novo header.png ao invés deste header de exemplo.




